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LOWONGAN KERJA
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Universitas Muhammadiyah Ponorogo membutuhkan Saudara yang mempunyai semangat,
integritas, dan kompetensi tinggi untuk bergabung dan mengembangkan karier menjadi pegawai
pada beberapa posisi yaitu :

A. Formasi Lowongan :

1. Dosen pada program studi/bidang :
a. Pasca Sarjana PAI

Manajemen

S1-Akuntansi

D3-Kebidanan

D3- Keperawatan
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2. Karyawan pada bidang :

Tenaga Adminstrasi

Auditor Keuangan

Laboran

Pustakawan

Programmar IT

Kelistrikan

Instruktur Bahasa Inggris
Instruktur Sertifikasi Komputer
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B. Syarat-syarat Pendaftaran :
1. Mengajukan lamaran secara tertulis ditujukan kepada Rektor
2. Lamaran dilengkapi dengan lampiran :
a. Daftar riwayat hidup (identitas diri lengkap, alamat email, nomor HP, riwayat
pendidikan, riwayat pelatihan/training yang pernah diikuti, pengalaman pekerjaan)
b. Fotokopi tanda identitas diri (KTP) yang masih berlaku
c. Fotokopi Kartu Anggota Muhammadiyah atau bersedia mengurus kartu anggota
Muhammadiyah (form kesediaan terlampir)
d. Pas photo berwarna terbaru ukuran 4x6 cm sebanyak 2 lembar

3. Untuk dosen :

a. Pendidikan S3 untuk dosen pada program Pascasarjana dengan melampirkan Fotokopi
ijjazah S1, S2 dan S3 yang linier/serumpun dan disahkan oleh pejabat yang berwenang
sesuai dengan kualifikasi yang dibutuhkan, dengan usia maksimal pada waktu mendaftar
48 tahun

b. Pendidikan minimal S2 dari prodi yang terakreditasi BAN PT, untuk dosen pada program
D3 atau S1 dengan melampirkan fotokopi ijazah S1 dan S2 yang linier/serumpun sesuai



dengan kualifikasi yang dibutuhkan, disahkan oleh pejabat yang berwenang, dengan usia
maksimal pada waktu mendaftar 35 tahun

c. Fotokopi transkrip dengan IPK minimal 3,00 untuk jenjang S2/S3 dan disahkan oleh
pejabat yang berwenang

d. Khusus lulusan luar negeri melampirkan bukti pengesahan dari Kemenristek Dikti

4. Untuk Karyawan :

1) Tenaga Administrasi pada Fakultas dan Satuan Kerja

e Pria/Wanita usia maksimal 25 tahun pada waktu mendafiar

e Diutamakan mempunyai latar belakang pendidikan minimal D3 Administrasi
Perkantoran dibuktikan dengan melampirkan fotokopi l[jazah dan transkrip nilai yang
dilegalisasi pejabat yang berwenang

e Memiliki kemampuan penguasaan IT (komputer) terutama dalam pengolahan data
(Word, Excel, Photoshop, Coreldraw) dibuktikan dengan melampirkan fotokopi
sertifikat/training yang mendukung

¢ Khusus Pengelola Program Internasional mempunyai latar belakang pendidikan
minimal S1 Hubungan Internasional serta mampu untuk menguasai Hubungan
Internasional, Keimigrasian, Bahasa Inggris dan Bahasa Arab.

2) Auditor Keuangan

e Pria/Wanita usia maksimal 25 tahun pada waktu mendaftar

e Pendidikan minimal S1 Jurusan Akuntansi dibuktikan dengan melampirkan
fotokopi [jazah dan transkrip nilai yang dilegalisasi pejabat yang berwenang

e Memiliki kemampuan IT (komputer) yang memadai sesuai bidang yang dibutuhkan
dibuktikan dengan melampirkan fotokopi sertifikat pelatihan/training yang
mendukung

e Diutamakan yang memiliki pengalaman auditor keuangan dibuktikan dengan
melampirkan fotokopi sertifikat atau surat keterangan yang mendukung

3) Laboran
e Wanita/pria usia maksimal 25 tahun pada waktu mendaftar
¢ Pendidikan minimal D-3 bidang Teknik Informati, Teknik Mesin, Teknik Elektro,
Ilmu Komunikasi, Keperawatan, Kebidanan, Pendidikan Bahasa Inggris,
Pendidikan Matematika, PPKn, PG-PAUD.

4) Pustakawan
e Wanita/pria usia maksimal 25 tahun pada waktu mendaftar
¢ Pendidikan minimal D3 perpustakaan, dengan melampirkan fotokopi [jazah yang
dilegalisasi oleh pejabat yang berwenang.
¢ Fotokopi transkrip dengan IPK minimal 3,00
e Pas photo berwarna terbaru (enam bulan terakhir) ukuran 4x6 c¢m sebanyak 2
lembar




5) Programmar IT

Wanita/pria usia maksimal 25 tahun pada waktu mendaftar

Pendidikan minimal S1, dengan melampirkan foto copy Ijazah yang dilegalisasi
oleh pejabat yang berwenang.

Memilki kemampuan IT (komputer) yang memadai sesuai bidang yang
dibutuhkan dibuktikan dengan melampirkan fotokopi sertifikat pelatihan/training
yang mendukung

Fotokopi transkrip dengan [PK minimal 3,00

Pas photo berwarna terbaru (enam bulan terakhir) ukuran 4x6 cm sebanyak 2
lembar

6) Tenaga Teknisi

Wanita/pria usia maksimal 25 tahun pada waktu mendaftar

Pendidikan minimal D3 Teknik Elektro atau Teknik Mesin, dengan melampirkan
fotokopi ljazah yang dilegalisasi oleh pejabat yang berwenang.

Memiliki kemampuan yang memadai sesuai bidang yang dibutuhkan dibuktikan
dengan melampirkan fotokopi sertifikat pelatihan/training yang mendukung
Fotokopi transkrip dengan IPK minimal 3,00

Pas photo berwarna terbaru (enam bulan terakhir) ukuran 4x6 cm sebanyak 2
lembar

7) Instruktur

a.

b.

Instruktur Bahasa Inggris

e Wanita/pria usia maksimal 25 tahun pada waktu mendaftar

¢ Pendidikan minimal S1 Bahasa Inggris dengan melampirkan fotokopi ljazah
yang dilegalisasi oleh pejabat yang berwenang.

e Memiliki kemampuan yang memadai sesuai bidang yang dibutuhkan
dibuktikan dengan melampirkan fotokopi sertifikat pelatihan/training yang
mendukung

e Fotokopi transkrip dengan IPK minimal 3,00

e Pas photo berwarna terbaru (enam bulan terakhir) ukuran 4x6 cm sebanyak 2
lembar

Instruktur Sertifikasi Komputer

e Wanita/pria usia maksimal 25 tahun pada waktu mendaftar

e Pendidikan minimal S1 Teknik Informatika dengan melampirkan fotokopi
ljazah yang dilegalisasi oleh pejabat yang berwenang.

e Memilki kemampuan yang memadai sesuai bidang yang dibutuhkan
dibuktikan dengan melampirkan fotokopi sertifikat pelatihan/training yang
mendukung

¢ Fotokopi transkrip dengan IPK minimal 3,00

e Pas photo berwarna terbaru (enam bulan terakhir) ukuran 4x6 cm sebanyak 2
lembar



C. Waktu Pendaftaran :
1. Tanggal 21 Juli s/d 26 Juli 2017
2. Pukul 08.00-13.30 WIB

D. Tempat Pendaftaran :

1. Pendaftaran secara langsung pada Sekretariat Panitia Rekrutmen pada Kantor Bagian
Sumber Daya Manusia (BSDM) Gedung Rektorat Lantai I J1. Budi Utomo No 10 Ponorogo

2. Pendafataran online melalui bsdm.umpo@gmail.com

3. Pendaftaran melalui Post dengan alamat ditujukan kepada Rektor Universitas
Muhammadiyah Ponorogo Jl. Budi Utomo No 10 Ponorogo Kode Pos 63471, dengan
menuliskan identitas pengirim pada bagian belakang amplop, dan menuliskan kode formasi
yang diinginkan pada amplop depan pojok kanan atas

4. Informasi lain tentang teknis pendaftaran diberikan pada waktu mendaftar atau dapat
ditanyakan melalui telp (0352) 488773, 481124, 487662 Pesawat: 1104 atau dapat diklik
www.umpo.ac.id

Ponorogo, 21 Syawwal 1438 H
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